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Siedlce, dnia 03-02-2023
Zn.spr.: NK.1101.1.2022

Nadlesnictwo Siedlce
ul. Kazimierzowska 9, 08-110 Siedlce
ogtasza nabér na wolne stanowisko robotnik administracyjny/kierowca

samochodu ppoz.

l. Organizator naboru:
Nadlesnictwo Siedlce
ul. Kazimierzowska 9
08-110 Siedice

Tel: 25 632 84 31

e-mail: siedlce@warszawa.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru

1. Nabor prowadzony jest w oparciu o wytyczne zawarte w Zarzagdzeniu nr 40
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Warszawie z dnia
26.09.2022r. w sprawie zasad naboru i wprowadzenia regulaminu rekrutacji na wolne
stanowiska pracy w jednostkach nadzorowanych przez Regionalng Dyrekcje Lasow

Panstwowych w Warszawie.

lll. Warunki zatrudnienia

1. Miejsce wykonywania pracy — Teren Nadlesnictwa Siedlce

2. Zatrudnienie za podstawie umowy o prace od 1 marca 2023 r. na czas okreslony
z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony.

3. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy.

4. Swiadczenia zdrowotne i socjalne.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Dozor mienia Nadle$nictwa Siedice w tym: biura Nadlesnictwa Siedice,

pozostatych budynkdéw gospodarczych, pojazdéw mechanicznych.
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2. W okresie zagrozenia przeciwpozarowego petnienie dyzuréw jako kierowca
samochodu ppoz.

3. Udziat w akcjach gasniczych przy pozarach terenéw lesnych.

V. Wymagania niezbedne

1.0Obywatelstwo polskie.

2.Prawo jazdy kategorii B

3.Znajomos¢ obstugi komputera i innych urzgdzen peryferyjnych oraz
oprogramowania MS Office.

4.Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw

publicznych.

VI. Wymagania dodatkowe

1. Wyksztalcenie srednie

VII. Wymagane dokumenty

1. CV opatrzone witasnorecznym podpisem.

2. List motywacyjny — opatrzony wtasnorecznym podpisem.

3. Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe, ukonczone kursy, szkolenia.

4. Zatgcznik nr 1 — kwestionariusz osobowy kandydata do pracy w LP.

5. Zalgcznik nr 2 — oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna.

6. Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie kandydata o spetnianiu wymogow

VIIl. Termin skitadania ofert
1. Wymagane dokumenty wraz z danymi kontaktowymi:
- adres do korespondencji
- numer telefony
- adres poczty e-mail
Nalezy ztozy¢ osobiscie, drogg elektroniczng lub drogg pocztowg w terminie do dnia:
08 lutego 2023 r. do godz. 15:00

2. Do udzielania informacji na temat rekrutacji upowaznieni sa:
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- Specjalista ds. kadr— Anna Rybak — tel. 25 6328431
- Sekretarz — Dariusz Mikiciuk — tel. +48 600 401 861
3. Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
IX. Tryb postepowania rekrutacyjnego
1. Rekrutacja bedzie prowadzona w dwéch etapach:

a) etap | — weryfikacja otrzymanych aplikacji pod wzgledem kompletnosci
dokumentow i spetniania kryteridow okreslonych w ogtoszeniu;

b) etap Il — wytonienie kandydata poprzez ocene ztozonych dokumentow
aplikacyjnych oraz rozmowe kwalifikacyjng w zakresie weryfikacji wiedzy
merytorycznej i umiejetnosci zawodowych;

2. Dokumenty niespetniajgce wymagan formalnych zawartych w ogtoszeniu zostang
odrzucone.

3. Kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub pod wskazany adres e-mail
o terminie rozmow kwalifikacyjnych.

4. Nadlesnictwo Siedlce zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami, zakwalifikowanymi do Il etapu.

5. Nadlesnictwo Siedlce nie odsyta ztozonych przez kandydatéw dokumentow i nie
zwraca uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem.

6. Oferty odrzucone i nieodebrane zostang zniszczone komisyjnie po uptywie 14 dni
od zakonczenia rekrutaciji.

7. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wybrany do zatrudnienia
w procesie rekrutacji, zostang dotgczone do akt osobowych.

8. Nadlesniczy Nadlesnictwa Siedlce zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

naboru na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Z powazaniem,

Jerzy Osiak

Nadlesniczy

/podpisano cetyfikatem kwalifikowanym/
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